MANUAL PARA OBTENER UN VOLANTE DE EMPADRONAMIENTO A
TRAVES DE LA OFICINA VIRTUAL

Accedemos mediante un navegador en el tengamos instalado el certificado digital a la pagina
web oficial del Ayuntamiento de Vicar: www.vicar.es

T httpif A vicar.es/ - ¢ [ Buscar... 0~ o

3 Ayuntamienta de Vicar
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Oficina Virtual
Acceso a [a oficina viriual del Ayuntamiento de Vicar

[ https://ov.dipalme.org/TiProceeding/4102/ciudsdano

Luego pinchamos en Oficina Virtual
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Servicios y tramites telematicos
@ 2710512020 12:35:04
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% Desconectado

? Oficina Virtual del Ayuntamiento de Vicar
=) Entrar

. Bienvenid@ al servicio de administracién electrénica
Utilidades =

. Presente en esta Sede Electrénica solicitudes exclusivamente dirigidas a: i i

@ Informacion general = = Ayuntamiento de Vicar
@ Ayuda oficina virtual Para otra informacién dirijase al Area o Entidad correspondiente.

# Requisitos Técnicos

@ Verificar CSV

Antes de acceder compruebe en este enlace: & REQUISITOS MINIMOS DE CONFIGURACION DE SU ORDENADOR

Dispone de la cuenta £ informatica@vicar.es y teléfono % 950 553 637/950 211 500 de asistencia informética referente a esta Sede.

& validar Firma & Acceso Ciudadano

Entendiendo por ciudadano, cualesquiera personas fisicas, personas juridicas y entes sin personalidad que se relacionen, o sean susceptibles
de relacionarse con esta entidad -> Ayuntamiento de Vicar
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Pulsamos en Entrar con Certificado Digital o DNIe. También podemos acceder a la oficina
virtual a través de la "ldentificacion con cl@ve". Cl@ve es un servicio del Gobierno de Espafia
gue permite acceder y firmar electrénicamente sin tener certificado digital. Mds informacién
en https://clave.gob.es
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2 con s
varios certificados

Confirmar certificado digitales elegimos uno. |
Para confirmar este certificado, haga clic en Aceptar. Si este no es el
' certificade correcto, haga clic en Cancelar. P OEE— I

EIDAS CERTIFICADD
PRUEBAS - 99299999R

Emisor: AC FNMT Usuarios 2)y después
Valido desde: 08/11/2016 hasta
08/11/2020 pulsamos aceptar

Haga clic agui para ver las
propiedades del certificado

Aceptar Cancelar

Elegimos el certificado digital correspondiente y ACEPTAMOS
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7~ Credenciales requeridas
;Desea permitir que la aplicacion acceds a su clave privada?

Oficina Virtual
Servicios y tramites telemidticos

@ 27020201

2035

& PRUEBAS FIDAS CERTINCADO (K 993999990

1 general

L]
@ Ayuda aficina virual

= A Representante

=0 Ge

OTLCINA VIRTUAL

Dienvenida/a PRUEBAS EIDAS CERTIFCADO, 5U £arpeta ciudadana, le ofr
de manera sencila y gl desde cuakuier ordenader £on access 3 Internet

Le infarmamos que el estado actual de sus gestiones es el sigulente:

ACCeso a sus expedientes
W Ver todos sus expedientes
IVer pupadiantss an curss que ha iniciade: 1

B Wer sus expedientes lerminados o cancelados

Tramites Pendientes 1
& POBLACION
5ol

d volante Empadronameents 1 axpedientes)

Acceso a otros servicios telemdticos

* Consulta de Documentes

la posibilidad de soli

INICIAMOS NUEVO EXPEDIENTE desde el menu de la izquierda.

Ofi

Servicios y tramites te
0SR20 12:3HAL

a Virtual

lematicos

& PRUEBAS EIDAS CERTINICADO (8 55999995

S Cormcen
@ salir

Expedientes
B Carpeta Cludadana

® Expedientes que puede iniciar

Sistemna de bisgueda de procedimientos a iniciar

[Towtcr & buscar |

@ Iniciar nueve
Q Consultar sus expedientes
utilidades

O Informacion general

@ Ayuda oficing virtual

# Requisitos Témicos

& Verificar C5V

& Validar Firma

@ Registro de entrada

Cambiar Sesion

Familias disponibles para su perfil

A Y SERVICIO DE ATENCION

B POBLACION
B PROT ECCION DE DATUS PERSONALES

Elegimos POBLACION

Realizadas por otros usuarios:

obtener servicios

EMAticos, Coma consultar ¢ estade de sus expedientes.

o View



Oficina Virtual

Servicios y tramites telematicos ‘
@ 27052020 12:40:11

& PRUEBAS EIDAS CERTIACADO [N 559900990 e

& conecaso ® Expedientes que puede iniciar
® Salir
Expedientes sistema de bisqueda de procedimlentos a iniclar

I Carpeta Cludadana Realizadas por otros usuaros:
B Texio o buscor., m LA ghaarel SaAS S FOAMS SRR NULSATS SAPA A SO, AR QoA L B

@ Iniclar nuevo
Q Consultar sus EIPEGIE ntes
Utilidades Listada / POBLACION

0 Infarmacidn general

[ sashiestud volante Fmpasdrommiento
B Ayuda oficing virtual

F Requisitos Técnicos 10 inistar £ ligitud Yolante §
@ Verificar C5V

B2 Validkar Firma

@ Registra de entrada

Cambiar Sesion

A Reprecentants

= A Gestorias

Iniciamos Expediente solicitud Volante Empadronamiento

% corzciado [J Tramite de su expediente [[JUsar asistente]
@ Salir
Procedimiento
Expedientes solicitud Volante Empadronamiento
C ta Ciudad
arpeta Ludacana Tramite N° de Expediente
® Iniciar nuevo expediente
DATOS DE VOLANTE DE EMPADRONAMIENTO 2020_Solicitud Volant:

Q Consultar sus expedientes
Utilidades

@ Informacién general

Empadronamiento_295

Instrucciones para completar este tramite
@ Ayuda oficina virtual

# Requisitos Técnicos Datos especificos (* campo obligatorio)

@ Verificar C5V Entidad:: Avuntamientn de Vicar

Validar Fi Nombre Solicitant: _ - - - —
& Validar Firma N.I.F. Solicitants ‘olante Empadronamiento Convivencia en Unidad Familiar
@ Registro de entrada * LIty i Volante Empadronamiento Individual
Cambiar Sesién . Seleccione un/a empadronado/a: Volante Empadronamiento Reﬂencwa en Domi
= A Representante .

Se solicita a efectos dex
= A Gestorias

Elegimos el tipo de volante que se necesita, y rellenamos el campo de se solicita a efectos de:
por ejemplo: "GUARDERIA"

S ooy [ Tramite de su expediente [[IUsar asistente]
= Salir

Procedimiento

Expedientes solicitud volante Empadronamicnta

M Carpeta Cludad,

iy Tramite MO de Expediente

® Iniciar nuevo expediente

VOLANTE DE FMPADRONAMIENTE 070_Sali it Volante Fropdronamientn_295

@, Consultar sus expedientes
Utilidades

0 infarmacién general
. Instrucciones para completar este tramite

Ayuda oficina virual . . "
0 Ay b Pulse en el botdn DESCARGAR para obtener &l documents., A continuacién pulse en TRAMITAR para finalizar el trimite.

A Requititos Téenicos

@ verfficar C5V

B Valvdar Firma Otros documentos
@ Registro de entrada Alin no existen documentos anexados en este trdmite,
Cambiar Sesion
= A Representanie dj ién al d 1
= A Gestorlas Nombre / Codigo Descripeion o
Volantrt mpadronamients gf VolarnteEmpadronamiento, paf ® K
Espacio Usado Espacio Disp, Espacio Mio.
KB/OW 102369 K8 102400 KB

Seleccione elflos anexo/s a incorporar al expediente mediante el botdn de =Archive/s™.
una ver seleccionadoss elios anexo/s. pulse el botdn =+ Afadic™

Archiend l Examnar...

Descripoiing
{selo sublda indrvidual)

Acciones: jQue desea hacer con este tramite?



Pulsamos en continuar para ir finalizando el tramite
|

A coneaon BB Detalle del expediente con ndmero 2020 _Solicitud Volante Empadronamiento_295
# Salir
Expedientes Procesec  Solicitud Volante Empadronamicnto

Estado:  Finalizade

Fecha inicio:  27-05-2020 12:50:48
Fecha finc 27052020131
Tiempao transcurride: 10 m, 200

W Carpeta Cludadana
@ Iniclar nueva expediente
Q Consultar sus expedientes

ary

Utilidades

@ informasitn general Documentos

© Ayuda oficina virtual + BvolanteEmpadronamiento.pf

+ Requishos Técnkoos Fase Tramite Fecha inicio Fecha fin

@ Vertficar CV DATOS DE VOLANTE DE EMPRDRONAMIENTO 27052020 12:00:08 274052020 13:07:42
VOUANTE DE EMPADRONAMIENTO 27052020 13:07:56 2705-202013:10:13

Cambiar Sesion

= A Representants

= A Gestorias

Y ya podemos descargar el Volante de empadronamiento.



